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TALLER DE REDACCION

Programa:
* Construccion de oraciones
o Elementos de las oraciones
o Secuencia légica y gramatical de las oraciones
* Tipos de oraciones
o Yuxtapuestas
o Coordinadas
o Subordinadas
* Usode los principales signos de puntuacion
El punto
La coma
El puntoy coma
Los dos puntos
Los signos de interrogacién y de admiracion
La raya
o Los paréntesis
* Construccién de parrafos
o Contenido
Distribucion de la informacion
Cohesién
Relacién de oraciones mediante signos
Uso y abuso de oraciones subordinadas
Claridad
Precision
o Sencillez
* Redaccion de textos empresariales
o Consideraciones para construir el mensaje
El correo electrénico
La carta
El oficio
El informe funcional breve
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